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	T.C.

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Devir İşlemleri
İş Akış Şeması


	İşlem/ İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon/ 
Çıktı
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	-
	-
	-

	

	
İlgili Birim,
Daire Başkanı
	İlgili birimlerden taşınır talep ile ilgili,  yazısı Daire Başkanlığınca işlem   yapılmak üzere Ayniyat Şube , Müdürlüğüne havale edilir.
	EBYS Gelen Evrak


	                                                              
                                                           HAYIR
                              
                                 EVET
	TKKY

Daire Başkanı 
İlgili Birim
	Stokta mevcut değilse, karşılanamayacağına karar verilen  talebi içeren evrak, dosyasına kaldırılır, ilgili birime cevabi yazı ile bildirilir.
	Giden Evrak

	
                                                                                    
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	Malzeme taşınır kayıt programından devir çıkış Tif'İ düzenlenerek

ilgili birime malzeme ile birlikte gönderilir. 3 nüsha alınan Devir

Çıkış TİF'inin 2 nüshası bizde, 1 Nüshası devir alan birimde kalır. 
	Devir Etme Fişi

	
                                                                                    
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	Devir alma yapıyorsak, malzeme geldiğinde devir giriş TİF'i

hazırlanır 3 nüsha çıktı alınır. 2 nüsha bizde, 1 nüsha devreden

birimde kalır.
	Devir Alma Fişi

	
                                                                                    
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	Devir etme ve devir alma fişleri, ilgili üst yazı eklenerek arşive

kaldırılır.
	Devir Etme Fişi
Devir Alma Fişi

	

	-
	-
	-

	MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu-Taşınır Mal Yönetmeliği Md.19   ,Md.24



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN
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Devir İşlemleri İş Akış Süreci











Talebin Alınması





Stokta Mevcut mu?








Devir Çıkış İşlemlerinin Yapılması














Devir Giriş İşlemlerinin Yapılması














Arşive Kaldırma











Devir İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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